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PROCESSO SELETIVO N° 001/2026 – ADRA REGIONAL AMAZONAS 
 
 

A Agência Adventista de Desenvolvimento e Recursos Assistenciais - ADRA, inscrita no CNPJ 

sob o nº 17.206.150/0003-10 com sede no endereço Rua Furnas, 484, Raiz – Manaus/AM, 

CEP: 69.068-580, torna público a realização do processo seletivo de convocação para 

Consultoria de WASH e Um Assistente Administrativo, para atuação no Projeto - WASH em 

escolas em Manaus/AM.  
 
 

1- DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

 
O Processo Seletivo será regido por este Edital e executado pela comissão de Recrutamento 

e Seleção da ADRA com objetivo de selecionar Prestadores de Serviço para provimento da 

vaga conforme descritos neste Edital. Para participar do processo seletivo, os candidatos 

deverão apresentar os documentos, conforme item 5 deste edital. 

 

2- DIVULGAÇÃO E RESULTADO 
 

A divulgação e o resultado oficial da Prorrogação do Processo Seletivo serão postados no 
Instagram @adrabrasil.am / Facebook: adrabrasil - Regional Amazonas e pelo site 
www.adra.org.br/amazonas 

 

3- DISPOSIÇÕES GERAIS 
 

3.1 - O processo seletivo para a contratação da consultoria de WASH, consistirá na análise 

da documentação exigida e demais constatações que a CONTRATANTE entender necessária 

para garantir a segurança das informações prestadas. A documentação deverá ser 

compatível com a especialidade de interesse. 

 
3.2 - A contratação objeto deste edital, será feita por meio de contrato de   prestação de 

serviços, por profissional liberal que emita nota fiscal, em observância as regras civis e 

comerciais, sem qualquer tipo de vínculo empregatício. Já o Assistente Administrativo com 

regimento CLT. 

 
3.3 - O(a) prestador(a) de serviço designado pela empresa interessada, deve possuir diploma 

de nível superior em uma das seguintes áreas: arquitetura e urbanismo, engenharia, 

edificações, saneamento ou áreas afins, com ao menos 03 anos de formação.    Para o 

Assistente Administrativo pode ser Ensino Médio concluído.
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3.4 – No ato da inscrição, não serão solicitados comprovantes das exigências contidas nos 

requisitos obrigatórios. No entanto, o(a) candidato(a) que não as satisfaça no ato da 

contratação, mesmo tendo sido aprovado, será automaticamente eliminado deste processo 

seletivo. 

 
4- DOS REQUISITOS 

 
O serviço, valor, vaga e requisitos mínimos exigidos que a empresa contratado/designado 

pela empresa interessada deve atender, estão estabelecidos no quadro abaixo: 

 
Serviços e 

locais de atuação 
Quantidade 

de vagas 
Valor  Requisitos exigidos do 

profissional designado 
Consultoria de 

WASH – 

Manaus/AM. 

Escolas Municipais 

do Rio Negro e do 

Rio Amazonas 

 
01 

Até R$ 48.000 
divido em 6 

parcelas, 
mediante o 

cumprimento 
das etapas do 

cronograma de 
execução 

conforme (4.1). 
Para o 

recebimento de 
cada parcela, 

deverá ser 
apresentado o 

produto mensal 
das atividades 

realizadas. 

1. Estar residindo em Manaus; 
2. Desenvolver as atividades de acompanhamento 

dos projetos realizados pelas escolas. 
3. Boa capacidade de articulação com 

parceiros locais, sociedade civil, prefeitura e 
governo estadual promovendo diálogo 
respeitoso e construção coletiva de 
soluções; 

4. Elaboração de relatórios gerenciais, leitura de 
projetos, controle de cronograma. 

5. Experiência com levantamento arquitetônico e 
desenho de croqui (a mão livre) em planta baixa 
com cotas; 

6. Capacidade de observação técnica; 
7. Capacidade de identificar e detalhar sistemas de 

abastecimento de água e saneamento 
existentes; 

8. Capacidade de organização e trabalho 
sistêmico; 

9. Bom conhecimento dos conceitos de 
saneamento, acesso à água e meio ambiente, 
incluindo a compreensão do direito humano à 
água e ao esgotamento sanitário como princípio 
orientador das ações técnicas e sociais; 

10. Conhecimento geral sobre sistemas 
construtivos utilizados na região; 

11. Experiência com projetos sociais associados à 
temática do saneamento e meio ambiente; 

12. Capacidade/conhecimento técnico de 
abordagem em ambientes vulnerabilizados;   

13. Experiência em atuação em territórios 
amazônicos com atuação em territórios rurais, 
ribeirinhos ou periurbanos da Amazônia, com 
compreensão das especificidades logísticas, 
culturais e socioambientais da região. 

14. Fornecer os dados de forma clara e objetiva, e 
estar disponível para possíveis consultas 

15. Demonstrar conhecidos e experiência com a 
Implementação de Tecnologias Sociais em 
comunidades da Amazônia. 
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Serviços e 
locais de atuação 

Quantidade 
de vagas 

Valor  Requisitos exigidos do 
profissional designado 

Assistente 

Administrativo 
 

01 

Salário R$ 2.000,00 

Vale-transporte; 

VR – R$ 25,00 por dias 
trabalhados. 

Benefícios sociais do 
sindicato: 

Ambiente profissional 
colaborativo 

 

1. Estar residindo em Manaus; 
2. Realizar cotações e compras de materiais e 

insumos 
3. Negociar prazos e condições com fornecedores 
4. Acompanhar pedidos e garantir entregas dentro 

do prazo 
5. Receber, conferir e organizar materiais dos 

projetos 
6. Controlar estoque e movimentação de entradas 

e saídas 
7. Apoiar na logística de retirada e entrega de 

materiais 
8. Executar serviços externos (fornecedores, 

bancos, cartórios, clientes) 
9. Apoiar nas rotinas administrativas gerais 
10. Organizar documentos físicos e digitais 
11. Elaborar e atualizar planilhas e relatórios de 

controle 
12. Ensino médio completo 
13. Experiência prévia em rotinas administrativas 
14. Experiência com compras e/ou logística 
15. CNH categoria D válida 
16. Disponibilidade para deslocamentos externos 
17. Conhecimento intermediário em Excel 
18. Organização e atenção aos detalhes 
19. Entre outras atividades correlacionadas ao setor 

administrativo. 
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4.1 - CONSULTORIA TÉCNICO - Descrição  
 

        A consultoria se encarregará de: Prestar assessoria técnica especializada para o 

planejamento da implementação de tecnologias sociais em 25 escolas parceiras. A 

consultoria deve apoiar a ADRA no planejamento dessas implementações, criando critérios 

para seleção de empresa executora, apoio ao processo seletivo, facilitação no diálogo e 

entendimento da logística das obras, prezar pelo andamento do cronograma, apoio com 

orçamentos, acompanhamento nas implementações e controle de qualidade das obras. A 

consultoria também deve garantir que os princípios de tecnologias sociais sejam aplicados 

durante a implementação dessas infraestruturas. Prevê ainda acompanhamento da 

contratação e da execução dos Projetos WASH selecionados no Concurso de Projetos 

WASH no Rio Negro e Rio Amazonas (2025), contemplando ajustes de assessoria técnica 

nos projetos selecionados, elaboração de instrumentos de contratação, articulação 

institucional, apoio nos processos de seleção. A consultoria será responsável pelo 

monitoramento técnico da implementação das intervenções nas 25 (vinte e cinco) escolas 

municipais contempladas, com o objetivo de verificar a conformidade da execução com os 

projetos elaborados pelas próprias escolas no âmbito do concurso, resguardadas as 

adequações e ajustes técnicos que se fizerem necessários para garantir viabilidade 

executiva, segurança, qualidade construtiva e conformidade normativa. A consultoria 

também será responsável pela sistematização técnica das informações produzidas ao 

longo do processo, garantindo registro qualificado das etapas de articulação, contratação 

e execução das obras, e os princípios de tecnologias sociais. 

O trabalho deverá ser desenvolvido em 6 meses e inclui atividades como: revisão e ajustes 

técnicos dos projetos selecionados, elaboração e lançamento de Termo de Referência 

(TDR) para contratação da empresa executora, reuniões de alinhamento com equipe e 

parceiros institucionais (SEMED, DDZ Rural e outros), apoio no processo de inscrição, 

avaliação e seleção da empresa contratada, acompanhamento técnico da execução das 

intervenções nas 25 escolas contempladas e elaboração de relatórios técnicos com registro 

fotográfico das atividades realizadas. A consultoria prevê também idas a campo. 

Produtos: 

Entrega 1: Alinhamento entre partes (SEMED, ADRA, comunidades) para acordo comum 

das condições para a elaboração dos Termos de Referência (TDR) para contratação das 

empresas executoras dos Projetos WASH, prevendo adequação a cronogramas e 
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orçamento do projeto. Pode prever visitas técnicas a campo, para diagnóstico das 

infraestruturas das escolas. 

Prazo da entrega 1: final do 1o mês 

Valor da entrega 1: R$ 8.000,00. 

Entrega 2: Relatório descritivo referente ao processo de alinhamento institucional e 

contratação das empresas executoras, contendo registros fotográficos e memória técnica 

das reuniões realizadas. Relatório descritivo (formato PDF e Word).  

Prazo da entrega 2: final do 2o mês 

Valor da entrega 2: R$ 8.000,00. 

Entrega 3 a 6: Relatórios descritivos, contendo registro fotográfico e descrição técnica do 

acompanhamento da execução das intervenções nas 25 escolas contempladas e das 

atividades que classificam as intervenções como Tecnologias Sociais. Também será 

responsabilidade da consultoria garantir a contabilização dos indicadores de impacto do 

projeto. Relatório descritivo (formato PDF e Word). 

Prazo da entrega: 3o mês e assessoria técnica in loco durante todo o projeto. 

Valor da entrega: R$ 8.000,00 de cada entrega realizada até a completude. 

 

5-DOCUMENTAÇÃO OBRIGATÓRIA 

 

Para participar do processo seletivo, os candidatos deverão enviar os seguintes 

documentos, para o endereço eletrônico processoseletivo.am@adra.org.br no prazo 

compreendido entre 19 a 23 de fevereiro de 2026, limite até às 23:00 data-limite. 

 

1. Currículo Vitae;* 

2. Diploma de curso superior nas áreas de construção civil; 

3. Certificados dos cursos citados no Currículo Vitae; 

4. Portfólio de projetos. 

*(Para os candidatos Assistente Administrativos só o Currículo Vitae) 
 

6- DA ESTRUTURA DO PROCESSO SELETIVO 
 

O processo de seleção para todos os níveis constará das seguintes etapas: 
 

1ª. Etapa – Recebimento dos Currículos e Portfólio entre os dias 19 a 23 de fevereiro 

de 2026 - Caráter classificatório. Nessa fase objetiva-se verificar e avaliar os currículos 

dos candidatos interessados considerando se atendem ou não aos requisitos exigidos 

pelo edital. Serão selecionados para a segunda fase os candidatos que atenderem aos 

requisitos necessários para exercerem o cargo, à critério da ADRA. 

mailto:processoseletivo.am@adra.org.br
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2ª. Etapa - Entrevista acontecerá nos dia 25 de fevereiro de 2026 - A entrevista terá 

como objetivo discutir junto ao candidato suas experiências em relação aos requisitos 

exigidos, além de coletar informações complementares e análise de contrato para a 

contratação do serviço. 

 
7- RESULTADO DO PROCESSO 

 
Os resultados do Processo Seletivo serão divulgados e estarão disponíveis no Instagram 
@adrabrasil.am / Facebook: adrabrasil - Regional Amazonas e pelo site 
www.adra.org.br/amazonas  no dia 27 de fevereiro de 2026. 
 

8- DISPOSIÇÕES FINAIS 

 
A inscrição para o Processo Seletivo implica no conhecimento e na aceitação das 

condições estabelecidas pela ADRA neste Edital, das quais o candidato não poderá em 

hipótese alguma alegar desconhecimento. O presente Edital, a critério da Diretoria da 

ADRA, ouvido pela Comissão de Recrutamento e Seleção, poderá ser cancelado, adiado 

ou revogado, no todo ou em parte, sem que isso gere motivo para qualquer pedido de 

reparação ou indenização por parte dos participantes. Os itens deste Edital poderão 

sofrer eventuais alterações, atualizações ou acréscimos, em qualquer uma de suas 

etapas ou até à data de convocação dos candidatos, circunstância que será mencionada 

em Termo de Retificação ao presente Edital. 

 
10- CRONOGRAMA PREVISTO 

 
Atividade Data prevista* 

Envio de propostas para o endereço 

eletrônico 

19 a 23/02/2026 

Análise das Propostas e Divulgação para 

Entrevista– Caráter classificatório 

24/02/2026 

Entrevista dos candidatos pré-selecionados 25/02/2026 

Divulgação dos resultados do Processo 

Seletivo 

27/02/2026 

*Datas podem sofrer alterações caso houver necessidade. 

 
Revogam-se, por meio deste, todas as disposições em contrário. 

Manaus, 19 de fevereiro de 2026. 

Comissão de Recrutamento e Seleção. 
 

http://www.adra.org.br/amazonas

